
Perfil del Puesto: Especialista en Recaudación de Fondos y Gestión de Comunidad 

Digital 

Organización: Fundación Proyecto 21 - Andrés Felipe Meléndez Forero 

Ubicación: Modalidad híbrida (Remoto/Presencial según actividades) 

Salario: (a discutir con posibilidad de ajustes según experiencia y habilidades del 

candidato). 

 

Resumen del Puesto 

La Fundación Proyecto 21 busca un profesional versátil que combine habilidades en 

recaudación de fondos y gestión de comunidades digitales. Este rol es clave para el 

crecimiento sostenible de la organización, liderando iniciativas estratégicas de 

financiamiento y fortaleciendo la presencia digital. El candidato ideal será creativo, 

orientado a resultados y apasionado por contribuir al impacto social. 

 

Responsabilidades Clave 

Recaudación de Fondos 

1. Estrategias de Financiamiento: 

o Diseñar e implementar estrategias efectivas para recaudar fondos mediante 

campañas digitales, eventos especiales y alianzas estratégicas con empresas, 

fundaciones y donantes individuales. 

2. Gestión de Donantes: 

o Identificar y cultivar relaciones con donantes actuales y potenciales, 

implementando tácticas de fidelización. 

o Garantizar una comunicación constante y reconocimiento significativo para 

los donantes. 

3. Eventos de Recaudación: 

o Planificar y coordinar eventos que incluyan diplomados, cursos y 

actividades desde pequeñas reuniones hasta galas benéficas, garantizando 

una experiencia positiva para los participantes y una contribución 

significativa a los objetivos financieros. 

Gestión de Comunidad Digital 

4. Redes Sociales y Web: 

o Administrar y optimizar las redes sociales y la página web oficial de la 

Fundación. 

o Crear contenido atractivo y alineado con los valores de la organización, 

generando compromiso y conciencia digital. 

5. Promoción de Actividades: 



o Diseñar campañas de marketing digital enfocadas en aumentar la inscripción 

en diplomados y actividades educativas. 

o Representar a la Fundación en universidades para captar voluntarios y 

aliados estratégicos. 

Innovación y Análisis 

6. Análisis de Datos: 

o Realizar un seguimiento detallado de las actividades de recaudación y 

gestión digital mediante métricas clave, presentando informes periódicos. 

o Proponer mejoras basadas en datos para optimizar estrategias futuras. 

7. Uso de Tecnología: 

o Incorporar herramientas de inteligencia artificial como ChatGPT y 

plataformas como Gamma para automatizar tareas y generar estrategias 

innovadoras. 

 

Requisitos del Puesto 

Educación y Experiencia 

• Licenciatura en Administración, Marketing, Comunicación, Publicidad o áreas 

afines. 

• Experiencia mínima de 3 años en roles similares, preferiblemente en organizaciones 

sin ánimo de lucro o proyectos humanitarios. 

• Portafolio o evidencia de trabajos previos relacionados con recaudación de fondos o 

gestión digital. 

Habilidades y Conocimientos Técnicos 

• Dominio avanzado de redes sociales, CRM para gestión de donantes y herramientas 

de análisis digital. 

• Conocimiento en diseño gráfico (Canva, Photoshop) y generación de informes 

visuales (Gamma). 

• Manejo de herramientas de inteligencia artificial y marketing digital. 

Habilidades Blandas 

• Excelentes habilidades de comunicación oral y escrita en español (inglés u otros 

idiomas extranjeros serán valorados). 

• Creatividad para redactar contenido persuasivo y crear estrategias innovadoras. 

• Capacidad de organización, manejo del tiempo y atención al detalle. 

• Empatía y sensibilidad cultural para relacionarse con diversos públicos. 

 



Beneficios 

• Oportunidad de impactar positivamente en comunidades vulnerables mediante una 

causa noble. 

• Ambiente de trabajo colaborativo y enfoque en el desarrollo profesional continuo. 

• Paquete de beneficios competitivos, incluyendo seguro médico, vacaciones pagadas 

y capacitación constante. 

 

¿Cómo Postular? 

Envía tu CV, portafolio y una carta de presentación explicando por qué eres el candidato 

ideal a: ceciproyecto21@hotmail.com 

  

Fecha límite para aplicar: 20/01/2025 

 

 Únete a la Fundación Proyecto 21 y sé parte del cambio transformador que impacta vidas. 

 

Solamente los candidatos que cumplan con los requisitos serán contactados para una 

entrevista. 

mailto:ceciproyecto21@hotmail.com

